
  

Die Bürgergemeinde Bonaduz sucht per 1. Januar 2027 oder nach Vereinbarung 
ein/e 

Mitarbeiter/in Bürgerratskanzlei (20–30 %) 

Sie sind eine dienstleistungsorientierte, zuverlässige Persönlichkeit und schätzen 
eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit Eigenverantwortung? Dann freuen wir uns, 
Sie kennenzulernen. 

Über uns 

Die Bürgergemeinde Bonaduz engagiert sich stark für das Gemeinwohl und 

übernimmt vielfältige Aufgaben zugunsten der Bevölkerung. Zur Unterstützung 

unserer Bürgerratskanzlei und des Seniorenzentrums Bongert in Bonaduz suchen wir 

eine motivierte Persönlichkeit, die unser Team kompetent ergänzt. 

Das erwartet Sie 

- Mitarbeit in der allgemeinen Administration der Bürgerratskanzlei 

- Verwaltung und Betreuung der gemeindeeigenen Liegenschaften 

- Koordination von Unterhaltsarbeiten 

- Pflege und Aktualisierung der Homepage 

- Mithilfe bei der Organisation und Durchführung von Anlässen 

Das bringen Sie mit 

- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine gleichwertige Qualifikation 

- Erfahrung in Liegenschaftsverwaltung und im Liegenschaftenunterhalt von Vorteil 

- Gute EDV-Kenntnisse sowie Freude an digitalen Anwendungen 

- Organisationstalent sowie selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise 

- Freundlicher und wertschätzender Kontakt mit den Bewohnerinnen und 

Bewohnern unseres Seniorenzentrums sowie weiteren Anspruchsgruppen 

Das bieten wir Ihnen 

- Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit 

- Selbstständiges Arbeiten mit hoher Eigenverantwortung 

- Flexible Arbeitszeiten 

- Zeitgemässe Anstellungsbedingungen 

- Ein angenehmes Arbeitsumfeld in einer lebendigen Bürgergemeinde 

- Kurze Entscheidungswege und ein kollegiales Arbeitsumfeld 
 

Bewerbung 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen bis zum 10. September 2026.  

Bitte senden Sie diese per E-Mail an: info@buergergemeinde-bonaduz.ch 
 

Auskünfte 

Für Fragen steht Ihnen Beat Caluori gerne unter 079 549 02 89 zur Verfügung. 

mailto:info@buergergemeinde-bonaduz.ch
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